
 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรพังโคน 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการน าไปปฏิบัติ 
------------------------------------- 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรพังโคน มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน ของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพ่ือให้มี การจัดเก็บ การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงาน 
ของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของ
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ 
จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ 
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 
“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรพังโคน 

 “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ 
ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
          “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือ   
 ประโยชน์  ของทางราชการ 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ  
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 
หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่
ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ 
กลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 
   ข้อ ๒ การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรพังโคน ถือปฏิบัติ
ตามระเบียบ กรมต ารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที ่๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

/การจราจร… 
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 การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ 
และมาตรา ๒๘๑ 

(๑) การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบ การให้ยืมด้วย 

(๒) ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ที่
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

(๓) ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี ้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน 
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา 
การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้ 
โดยอนุโลม 

(๔) กรณ ี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ 
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

(๕) เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบก าหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจ 
เกี่ยวกับคด ีลักษณะที่ ๑๕ เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 

(๑) ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการตรวจ 
ค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดง 
ความบริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยาน 
อย่างน้อย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 
              (๒) ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทน 
หรือพยานดู เพ่ือให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

(๓) การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบัญชีรายละเอียด 
สิ่งของที่ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลใน 
ครอบครัว ผู้ต้องหา จ าเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้ 

(๔) เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลง 
ในรายงานประจ าวัน และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง 
อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐ ) 

/๕. ของกลางใด ... 
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(๕) ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ 
ในส่วนราชการที่เก่ียวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ 
ของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ 
เป็นต้น ของกลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อก ากับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผล การ
ตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ เพราะถ้าในชั้นพิจารณา
ผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิก ความต่อศาลอีก 

(๖) ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบ 
ส านวนการสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการดังนี้ 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึด 
ทรัพย์ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้ 
คลาดเคลื่อน ประการที่ส าคัญที่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพ่ิมเติม เพราะจะท าให้เกิดการสงสัย  
ถ้าจ าเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามก ากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

- สิ่งของกลางอย่างอ่ืนอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น 
ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 

- เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่ 
ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย ( ป. เกี่ยวกับ 
คด ีลักษณะ ๑๕ บทที ่๕ ข้อ ๔๓๒ ) 

(๗) ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ 
กรรโชกทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งที่ได้ 
คืน และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบ
พิมพ์บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไมไ่ด้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้ แยก
บันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก. ,บช. หรือ ตร. 
รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูก ประทุษร้าย เป็นต้น 
ทั้งนี ้ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรอง ไว้ เพ่ือประโยชน์ใน
การที่พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้ เสียหายไป ในค าฟ้องนั้น ( ป.
ว.ิอ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที ่๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติใน การท าส านวนการ
สอบสวนเพิ่มเติม ) 

ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรพังโคน ตรวจสอบวัสดุ และ
บัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ ตลอดเวลาและรายงานให้
หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มี ตรวจสอบและตรวจนับอาวุธ
ยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 

/ ข้อ ๕ การรับของ... 



- ๔ - 
 

ข้อ ๕ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วย การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืม 
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ ๖ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ให้
บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ ๖  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖๘  
 

พันต ารวจเอก  
  ( เกียรติภูมิ   สุวรรณไตรย์ ) 

ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรพังโคน 



 

การจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

ทรัพยสินของราชการ หมายถึง พัสดุ ที่อยูในความครอบครองดูแลของสวนราชการหรือหนวยงาน นั้นๆ 
และตองมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

พัสด ุหมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑ ของสถานีต ารวจภูธรพังโคน ที่มีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชนของทาง 
ราชการ 
    วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติท่ีมีอายุการใชงานไมยืนนาน 
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจ าแนกประเภทรายจายตามงบประมาณที่ส านัก 
งบประมาณก าหนด 

  ครุภัณฑ์ หมายถึง สินทรัพย์ที่หน่วยงานมีไว้เพ่ือใช้ในการด าเนินงานมีลักษณะคงทน และมีอายุการใช้งาน
เกินกว่า 1 ปีและมีมูลค่าตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป   

การบริหารพัสดุ หมายความวา การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา  
และการจ าหนายพัสดุ 

 

1. การจ าแนกประเภททรพัยสินของราชการ 
ทรัพยสินของทางราชการ จ าแนกได 5 ประเภท ดังนี้ 

1.1 ที่ดิน 
1.2 อาคาร 
1.3 ครุภัณฑ 
1.4 สินทรัพยโครงสรางพ้ืนฐาน 
1.5 สินทรัพยไมมีตัวตน 

 

2. แนวทางการควบคุม ก ากับ ดูแลรักษาทรัพยสินของราชการและของบริจาค 
   ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 112 บัญญัติ  
วา “ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยูในความครอบครองใหมีการใช และการบริหารพัสดุที่ 
เหมาะสม คุมคา และเกิดประโยชนตอหนวยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา 113 บัญญัติวา “การด าเนินการตาม 
มาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา และการจ าหนาย 
พัสดุ ใหเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด” 
 
 
 
 



 

 
การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย พัสดุของสวนราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหอยูในความควบคุม 

การควบคุมเปนสวนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงคเพ่ือใหทราบถึงจ านวนพัสดุที่หนวยงานมีไวใช 
ในราชการ โดยการจัดท าบัญชีหรือทะเบียนจ าแนกประเภท และรายการของพัสดุ พรอมทั้งใหมีหลักฐานการรับจาย 
พัสดุที่ไดบันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบการตรวจสอบ เพ่ือใชเปนขอมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดหา 
พัสดุของหนวยงาน และปองกันการน าทรัพยสินของราชการและของบริจาคไปใชเพ่ือประโยชนสวนตน นอกจากนั้น 
การควบคุมยังชวยในการเก็บดูแลบ ารุงรักษาพัสดุใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยูเสมอ และท าใหทราบวาพัสดุใดหากใช 
ตอไปจะท าใหเกิดความสูญเสียคาใชจายในการดูแลบ ารุงรักษาหรือหมดความจ าเปน สมควรที่จะจ าหนายและจัดหา 
พัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ก าหนดวา การเก็บ การบันทึก เมื่อเจาหนาที่ไดรับมอบพัสดุแลว ใหด าเนินการ ดังตอไปนี้ 

(1) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แลวแตกรณ ีแยกเปนชนิด และแสดงรายการตาม  
ตัวอยางที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดโดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย 

(2) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือ 
ทะเบียน 

ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพยสิน 
1 แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
2. ตรวจสอบเอกสารการไดมา 
3. บันทึกขอมูลการรับทรัพยสิน เพ่ือใหไดหมายเลขทะเบียนทรัพยสิน 
4. เขียนหรือพนเลขทะเบียนทรัพยสิน ที่ตัวครุภัณฑ    
การควบคุมพัสดุของทางราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหอยูในความควบคุมของระเบียบ 

เวนแตมีระเบียบของทางราชการก าหนดไวเปนอยางอ่ืน ดังนั้น เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบพัสดุแลวใหลงบัญชีหรือ 
ทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือลงทะเบียนไวประกอบรายการดวย 

เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพยสิน 
1. ใบรายงานขอซื้อขอจาง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
2. ใบสั่งซื้อสั่งจาง/สัญญา /อตกลงข  
3. ใบสงมอบพัสดุ 
4. ใบตรวจรับพัสดุ 
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ EGP 
การบริจาค หมายถึง การใหโดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงคการกุศลและ/หรือเพ่ือ  

สงเคราะหเหตุอยางใดอยางหนึ่ง การบริจาคมีไดหลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินคาใหมหรือใชแลว 
เชน เสื้อผา ของเลน อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบดวยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข หรือชวยเหลือ 
ทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการชวยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชนของทางราชการ 



 

การเบิกจายพัสดุ 
การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานของรัฐ ใหหัวหนางานที่ตองใชพัสดุนั้นเปนผูเบิกการจาย 

พัสดุ ใหหัวหนาหนวยพัสดุที่มีหนาที่เก่ียวกับการควบคุมพัสดุหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
เปนหัวหนาหนวยพัสดุ เปนผูสั่งจายพัสดุผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ  
(ถามี) แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 

แนวทางการเบิก จายวัสดุ 
1. การเบิกวัสดุ 

ในการควบคุมการใชวัสดุนั้น อยูในความรับผิดชอบของหนวยงาน ใหหัวหนางานเปนผูเบิก 
2. การจายวัสดุ 

                            2.1 เจาหนาที่พัสดุ ตองตรวจสอบใบเบิกวัสดุวาไดรับอนุมัติสั่งจายจากหัวหนาหนวยพัสดุแลวให
จายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพ่ือใชเปนเอกสารอางอิงในการลงบัญชีจายวัสดุ 
ตอไป 

                            2.2 หวัหนาหนวยพัสดุเปนผูสั่งจาย โดยพิจารณาวาผูเบิกใชโดยประหยัด คุมคาเหมาะสมหรือไม่ 
   3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 
        3.1 จัดท าบัญชีวัสดุ ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่ 
ก าหนดในหนังสือการจ าแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ เชน วัสดุส านักงานวัสดุ 
คอมพิวเตอร วัสดุงานบานงานครัว เปนตน และแยกชนิดของวัสดุ เชน กระดาษถายเอกสาร กระดาษปกสี เปนตน 
บันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ไดแก วันเดือนปที่ไดรับวัสดุ ชื่อผูขาย เลขท่ีเอกสาร ราคาตอหนวย (ราคารวมภาษี 
มูลคาเพ่ิม) และจ านวนวัสดุที่รับ 

                            3.2 เมื่อไดรับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแลว ใหเจาหนาที่พัสดุออกเลขท่ีรับเลขท่ีรับเอกสาร
ใหเรียงล าดับตามวันเวลาที่ไดรับ เปนล าดับไปตามล าดับแยกเปนปงบประมาณ เพ่ือเปนเลขทีอ่างอิงในการบันทึกบัญชี
วัสดุ หรืออาจอางอิงเลขท่ีใบสงของผูขายก็ได 

                            3.3 เมื่อจายพัสดุแลว ใหบันทึกจายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการ ในใบเบิก 
ไดแก วันเดือนป ที่จายวัสดุ ชื่อผูเบิก และจ านวนที่จาย เพ่ือสะดวกในการคนหาและตรวจสอบได และ เพื่อใหทราบ 
วารายการนี้ไดลงบัญชีแลว 

                           3.4 ทุกสิ้นปงบประมาณใหท าการตรวจสอบพัสดุประจ าป และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุป
และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จายวัสดุ จ านวนคงเหลือ และมูลคาของวัสดุคงเหลือในแตละรายการ 
เพ่ือสงใหเจาหนาทีบ่ัญชีของหนวยงานตรวจสอบ และด าเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 
 



 

 
ขอควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ 
1. บัญชีวัสดุใหจัดท าแตละปงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม ใหขึ้นแผนใหมทุกครั้งหากมีวัสดุ 

คงเหลือใหยกยอดคงเหลือเปนยอดยกมา       
2. บัญชีวัสดุแตละบัญชี (แตละแผน( ใหควบคุมวัสดุ 1 รายการ 
3. การลงบัญชีวัสดุ ใหลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ 

จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ ขอ 204-205 
4. ราคาตอหนวยจะตองเปนราคาท่ีรวมภาษีมูลคาเพ่ิมแลว 
5. การลงบัญชีวัสดุ จะตองกระท าดวยความละเอียดรอบคอบจ าเปนตอง รวดเร็ว ทันเวลาเพ่ือให 

ยอดวัสดุคงเหลือถูกตองตามจริง 
การตรวจสอบพัสดุประจ าป 
ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของทุกป ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือหัวหนาหนวย 

พัสดุตามขอ 205 แตงตั้งผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใชเปนเจาหนาที่ตามความจ าเปน เพ่ือตรวจสอบการ 
รับจายพัสดุในงวด ๑ ปที่ผานมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่ คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดท าการวันแรกของปงบ
ประมาณเปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยตูรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม มีพัสดุใด
ช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจ าเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป แลวใหเสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน 30 วันท าการ นับแตวันเริ่มด าเนินการ ตรวจสอบพัสดุนั้น 

เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐ 1 ชุด และสงส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผนดิน 1 ชุด พรอมทั้งสงส าเนา รายงานไปยัง 
หนวยงานตนสังกัด (ถาม)ี 1 ชุด ดวย 

เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏวามีพัสดุช ารุด 
เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจ าเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไปก็ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงขึ้น 
คณะหนึ่ง โดยใหน าความในขอ 26 และขอ 27 มาใชบังคับโดยอนุโลม เวนแตกรณีท่ีเห็นไดอยางชัดเจนวา เปนการ 
เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติใหหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให 
ด าเนินการจ าหนายตอไปไดถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
ด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของของทางราชการหรือของหนวยงานของรัฐนั้นตอไป 

การควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใชงานทรัพยสินของราชการ 

โดยเฉพาะครุภัณฑประเภทที่มีความเสี่ยงตอการน าไปใชประโยชนโดยมิชอบ เชน 

 

 

 



 

ครุภัณฑอาวุธ 

การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหนวย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกตองและทันสมัย 
มีรายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจาหนาที่มีความรูในระเบียบอยางถูกตอง มีการปฏิบัติตามระเบียบอยาง  
เครงครัด การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเปนประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบรอย มอบความรับผิดชอบ 
เปนบุคคล การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/ค าสั่ง/ถูกตอง ตูเก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาด 
เรียบรอย คลังปดประตูใสกุญแจ เรียบรอย สามารถตรวจสอบไดงาย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปน และ  
,อุปกรณในคลัง หยิบก็งาย หายก็รู ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดหองเก็บอาวุธใหมีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึง 
ออกแบบตูเก็บปน ใหสามารถใสไดทั้งปนยาว และปนพกสั้น มีโตะเพ่ือตรวจสอบอาวุธปนกอน และหลังการเบิกใช 
ทุกกระบอก เพ่ือบอกชนิด หมายเลขปน หมายเลขโล และวันที่ประจ าการ โดยปนที่หายไปจากชองวาง ก็จะรูไดวา 
ผูใดเปนผูเบิกไปปฏิบัติหนาที่ ท าใหสะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปนทั้งหมดวา ถูกตองตามบัญชีหรือไมมีเจา 
หนาที ่รับผิดชอบด าเนินการตามระเบียบอยาง ถูกตอง ชัดเจน ท าการเบิกจาย การยืม การคืน การดูแลรักษาให  
เปนไปตามระเบียบ เพ่ือการปองกันการทุจริต น าไปใชในประโยชนสวนตนหรือผูอ่ืน โดยมิชอบ 
ที่มา - ระเบียบต ารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที ่34 บทที ่8 ขอ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสด ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 



 

            ภาพแสดงการตรวจสอบอาวุธปืนของทางราชการ 
          ที่ข้าราชการต ารวจเบิก-ยืมไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที ่
                              สถานตี ารวจภูธรพังโคน  

 

 

    

 

 

 



 

ครุภัณฑยานพาหนะ 
ออกค าสั่งแตงตั้งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ สวนตาง ๆ ใหครอบคลุม จัดใหมีสถานที่เก็บ โครงสราง 

แข็งแรง อากาศถายเทสะดวก มีแสงสวางพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพยสิน ตามท่ี คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
กรมบัญชีกลาง ก าหนด ลงขอมูลในระบบ police ท าการเบิกจาย การยืม การคืน การดูแลรักษาใหเปนไปตาม 
ระเบียบ เพ่ือการปองกันการทุจริต น าไปใชในประโยชนสวนตนหรือผูอ่ืน 

3.แนวทางการยืมทรัพยสินของทางราชการ 
ผูยืม  หมายถึง  หนวยงานของรัฐหรือเจาหนาที่ของรัฐ  ซึ่งยืมพัสดุไปใชเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
พัสดุประเภทใชคงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใชงานยืนนาน ไมสิ้นเปลือง 

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการช ารุดเสียหายแลวสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม  
ไดแก ครุภัณฑส านักงาน ครุภัณฑคอมพิวเตอร เปนตน 

พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใชงานแลวสิ้นเปลืองหมดไป หรือไมคง
สภาพเดิมอีกตอไป เชน วัสดุส านักงาน วัสดุคอมพิวเตอร เปนตน 

แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ใหผูยืมท าหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลความจ าเปน  
และสถานที่ที่จะน าพัสดุไปใช พรอมทั้งก าหนดเวลาที่จะสงคืนพัสดุ 

1. ผยูืมท าหนังสือแจงความประสงคขอยืมพัสดุ 
2. หนวยงานผใูหยืมพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาตใหยืม แลวแจงกลับผูประสงคที่จะยืมเพ่ือทราบ 

                         3. ในกรณีอนุญาตใหยืม ใหผูยืมและผูใหยืมจัดท าหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรไว 
   ตอกันพรอมระบุระยะเวลาการสงคืนไวดวย 
                         4. เมื่อครบก าหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนติดตามพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 

7 วัน นับแตวันครบก าหนด 
ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป (ครุภัณฑ์) จะตองน าพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอยหากเกิดช ารุด

เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายของตนเอง
หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงิน ตามราคาที่เปนอยู
ในขณะยืม 

ผููยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหนวยงานผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภทชนิด และปริมาณ 
เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
                        1. พัสดุประเภทใชคงรูป ผูยืมจะตองน าพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิด
ช ารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข ซอมแซมใหคงสภาพเติม โดยเสียคาใชจายเองหรือ
ชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยู่ในขณะยืม 

2. พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง โดยปกติผูยืมจะตองจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน  
 สงคืนใหผูใหยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
 
 



 

 
 

 
 



 

 
 

 
 



 

 
 
 

 
 



 

 
 

ภาพการตรวจครุภัณฑ์ยานพาหนะ 

               

              

             

 

  



 

ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
1. กรณีการยืมระหวางหนวยงานของรัฐ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 

1.1  หนวยงานของรัฐที่มีความประสงคยืมพัสดุ ท าหนังสือสงเรื่องมายังหนวยงานผูใหยืม 
       1.2  หนวยงานผูใหยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ไดรับหนังสือยืมพัสดุใหตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง  
ใหผบูังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับตอไป 
              1.3  เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม ไดลงนามอนุมัติการยืมแลว ใหเจาหนาที่พัสดุของหนวยงานที่
รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหนวยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และสงมอบพัสดุที่ยืมพรอมหลักฐานการยืม 

                        1.4  เมื่อหนวยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ น าพัสดุที่ยืมมาสงคืนยังหนวยงานผูใหยืม เมื่อครบก าหนด 
                    1.4.1 เจาหนาทีพั่สดุของหนวยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนวาอยูในสภาพที่ใชการไดเรียบ 
รอยหรือไม ใชการไดหรือไม หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือสูญไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสีย 
คาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามราคา
ที่เปนอยใูนขณะยืม 

                              1.4.2 เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบรอย 
2. กรณีการใหบุคคลยืมใชภายในหนวยงาน หรือยืมไปใชนอกสถานที่มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 

              2.1 บุคคลยืมใชภายในหนวยงาน หรือยืมไปใชนอกสถานที่ ที่มีความประสงคยืมพัสดุ ใหท าบันทึกเปน 
หนังสือในการยืมพัสดุ 
              2.2 เมื่อหนวยงานที่รับผิดชอบพัสดุ ไดรับ หนังสือการยืมพัสดุใหตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่องใหผููบังคับ
บัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับตอไป 
              2.3 เมื่อหัวหนาหนวยงานผูใหยืม หรือหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม ไดลงนามอนุมัติแลวใหเจาหนาที่พัสดุ
ของหนวยงานที่รับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 

                        2.4 เจาหนาที่พัสดุแจงหนวยงานที่ประสงคยืมพัสดุ  และสงมอบพัสดุที่ยืมพรอมลงนามก ากับในหนังสือ  
         การยืมพัสดุ 
                        2.5 เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ สงคืนพัสดุที่ยืมมายังหนวยงานผูใหยืม เมื่อครบก าหนดเจาหนาที่พัสดุ 

ของหนวยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาวาอยูในสภาพปกติหรือไม 
              2.6 เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดตรวจสอบพัสดุเรียบรอยแลว ใหเจาหนาที่หนวยงานลงชื่อก ากับใน หนังสือการยืม
พัสดุในสวนของการคืนใหเรียบรอย 

ขอกฎหมาย 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 207 การใหยืม หรือน าพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการจะกระท ามิได 
ขอ 208 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมท าหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดง 

เหตุผลและก าหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 
 
 



 

 
 
(1) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

          (2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัว 
หนาหนวยงาน ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจาก 
หัวหนาหนวยงานของ รัฐ 

ขอ 209 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองน าพัสดุนั้นมาสง คืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอยหากเกิด
ช ารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจาย ของตนเอง 
หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะ
ยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้ 

(1) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังก าหนด 
(2)  ราชการสวนทองถิ่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมือง 

พัทยา แลวแตกรณ ีก าหนด 
(3) หนวยงานของรัฐอ่ืน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐนั้นก าหนด 
ขอ 210 การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระท าไดเฉพาะเมื่อหนวย

งานของรัฐผูยืมมีความจ าเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะด าเนินการจัดหาไดไมทันการและหนวยงานของรัฐผู
ใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐานการยืมเป
นลายลักษณอักษร ทั้งนี ้โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภทชนิด และปริมาณ เชนเดียว
กันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

ขอ 211 เมื่อครบก าหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืน 
ภายใน 7 วัน นับแตวันครบก าหนด 

การบ ารุงรักษา 
ขอ 212 ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีผูควบคุมดูแลพัสดุที่อยูในความครอบครองใหอยูในสภาพที่  

พรอมใชงานไดตลอดเวลา โดยใหมีการจัดท าแผนการซอมบ ารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซอมบ ารุงดวย 
ในกรณีที่พัสดุเกิดการช ารุด ใหหนวยงานของรัฐด าเนินการซอมแซมใหกลับมาอยูในภาพพรอมใช 

งานโดยเร็ว 



 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติ ในการรับบริจาค  

 

 
ล าดับ 

 
1 

 
 
 

 
2 

 
ผูปฏิบัติ 

 
ผบูริจาค 
1.บุคคล 
ธรรมดา 

    2.นิติบุคคล 
 
 

เจาหนาที่ 
พัสด ุ

 
ขั้นตอนการท างาน 

 
ผบูริจาค แจงความประสงค

บริจาคพัสด ุ
 
 
 

เจาหนาที่พัสดุรับและ 
ตรวจสอบเอกสาร 

ผูบริจาค 

 
สิ่งที่ตองปฏิบัติ 

 
ผบูริจาคจัดพิมพ 
หนังสือแจงความ 
ประสงคบริจาค 
พัสดุสงใหเจา 
หนาที่พัสด ุ

ตรวจสอบเอกสาร 
ผูบริจาค 

 

แบบฟอรม/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

-หนังสือแจง 
ความ ประ
สงค บริจาค 
พัสดุ 

 
เอกสารอางอิง 

 
ระเบียบ กระทรวงการคลัง  
วาดวยการรับเงิน หรือทรัพยสิน 
ท่ีผ ูบริจาคใหทาง ราชการ  
พ.ศ. 2526 ขอ 5(1)(2) (3)(4)(5) 
ขอ 6 และขอ 7 

 

3 เจาหนาที ่

พัสด ุ

 
 
 
 
 

เจาหนาที่พัสดุ รับ
หนังสือแจงความ 
ประสงคบริจาค 
ทรัพยสินพัสดุ/จัดท า 
ขออนุมัติรับบริจาค 

 
 
 

เจาหนาที่พัสดุ  
แจงผูบริจาค 

กรณีทรัพยสิน/สิ่งของ  
ทั่วไป 
3.1ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร 
  (1) เสนอผู้บังคับ 
บัญชาพิจารณาตาม 
ล าดับขั้น 
  (2) กรณีเห็นชอบรับ 
บริจาคเจา้หน้าท่ีพัสด ุ
ท าบันทึกขออนุมัติรับ 
บริจาคเสนอผู้บังคับ 
บัญชาตามล าดับชั้น 
  (3) กรณีไม่เห็นชอบ 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุดเนิน 
การท าบันทึกแจ้งผู ้
บริจาคต่อไป



 

เ 

 

ล าดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการท างาน สิ่งที่ต้องปฏิบัต ิ แบบฟอร์ม/ 
เอกสาร 
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

 ผู้บริจาค ไม่เห็นชอบ   กรณีครุภณัฑมีมูลคา 
3.2 ลงทะเบียนรบั 

เอกสาร 
   (1) จัดท าขอ 
อนุมัติ ด าเนินการ  
แตงตั้งกรรมการรับ 
บริจาค เสนอ ผบูังคับ
บัญชา ตามล าดับขั้น 
   (2) เจาหนาที ่
พัสดุ แตงตั้ง 
คณะกรรมการรับ 
บริจาค 

 
-หนังสือแจ้ง 

ความ ประสงค์ 
บริจาคพัสด ุ
-หนังสือแจ้ง 

ความ 
ประสงค์ 
บริจาค พัสด ุ

-ค าสั่ง/บันทึกขอ 
แตงตั้ง คณะกรรมการ 
รับบริจาค 
-ระเบียบกระทรวง 

การคลังว่าดวยการรับ
เงินหรือทรัพยสินที่มีผู
บริจาค ใหทางราชการ  
พ.ศ. 2526 

 

1. บุคคล 
ธรรมดา 
2. นิติบุคคล 

  

 กรณีพัสดุ/สิ่งของ 
ทั่วไป เจ้าหน้าท่ี

พัสดุ เสนอ
ผู้บริหาร 

พิจารณาตาม 
ล าดับขั้นตอน 

ระเบียบ 
พัสด ุ

กรณีพัสดุมี 
มูลค่า 

 

 เจ้าหน้าที่ 

 พัสดุแต่งตั้ง 

 คณะกรรม 

 การรับ 

 บริจาค 
      

 
   เห็นชอบรับ 



 

 

4 เจ้าหน้าท่ี  
 

 
คณะกรรมการรับบริจาค  

1.คณะกรรมการ ประเมินราคา 
   และ ตรวจสภาพพัสดุ  
2.คณะกรรมการ ตรวจรับพัสด ุ

งานพัสดุ กรณคีรุภณัฑ 
มีมูลคา  
4.1 เจาหนาที ่พัสด ุ
แตงตั้งคณะกรรมการ 
ประเมินราคาและ 
ตรวจสภาพพัสดุ  
ประกอบดวยประธาน 
1 ทาน กรรมการอยาง 
นอย 2 ทาน ด าเนินการ 
พิจารณา โดยคณะ 
กรรมการ ฯ ท าหนาที่
พิจารณาและรายงาน 
ผลการประเมินราคา 
และตรวจสภาพพัสดุ 
เหมาะสมกับการรับ 
บริจาคเสนอตอ ผู
บังคับบัญชา 

-หนังสือแจ้ง -ค าสั่ง/บันทึกขอแตงตั้ง 
คณะกรรมการรับบริจาค 
-ระเบยีบ 
กระทรวงการคลัง วาดวย 
การรับเงินหรือ ทรัพยสิน  
ที่มีผบูริจาคใหทางราชการ 
พ.ศ. 2526 

 พัสดุ/ ความ 

 คณะกรรมการ ประสงค ์
 รับบริจาค บริจาค พัสด ุ

ล าดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการท างาน สิ่งที่ต้องปฏิบัต ิ แบบฟอร์ม/ 
เอกสา 
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

    (1) กรณีเห็นชอบ   

รับบริจาคเจ้าหน้าท่ี 
พัสดุจัดท าขออนุมตั ิ

รับบริจาคเสนอ 
ผู้บังคับบัญชาตาม 

ล าดับขั้นต่อไป 
 (2)  กรณีไมเห็น 
ชอบเจาหนาที่พัสด ุ
ด าเนินการท า 
บันทึกแจงผูบริจาค 
 

 
 

  



 

 

5 เจ้าหน้าท่ีพัสดูุ  
คณะกรรมการรับบริจาค  

1.คณะกรรมการประเมินราคา 
และ ตรวจสภาพพัสดุ 
2. คณะกรรมการตรวจรับ 
พัสดุ 

งานพัสดุ กรณี  
ครุภณัฑมีมูลคา 
5.1 เจาหนาที่พัสดุ แต
งตั้งคณะกรรมการ 
ตรวจรับพสัดุ ประกอ
บดวย ประธาน 1 ทาน 
กรรมการ 
อยางนอย 2 ทาน 
ด าเนินการตรวจรับ 
พัสดุที่จะด าเนินการ 
รับมอบใหเปนไปตาม 
เอกสารการบริจาค 
และ รายงานผลการ 
รับ มอบพัสดุให ผู
บังคับบัญชาทราบ 
หลังจากด าเนินการรบั 
มอบพัสดุแลว 

-หนังสือแจ้ง 
ความประสงค์ 
บริจาคพัสด ุ

-ค าสั่ง/บันทึกขอ แตงตั้ง 
คณะกรรมการรับบริจาค 
-รายงานผลการประเมิน 
ราคาและ ตรวจสภาพ 
พัสด ุ
-ระเบียบ  
กระทรวงการคลัง วาดวย 
การรับเงินหรือ ทรัพยสิน 
ที่มีผบูริจาคใหทางราชการ 
พ.ศ. 2526 

  

6 เจ้าหน้าท่ีพัสดูุ 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ด าเนินการ 
ตามระเบียบ และจดัเก็บ/ 
บันทึก ครุภัณฑ์ในบัญชี / 
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 
พัสดุ -ด าเนินการออก 
เลข พัสดุ -บันทึก 
ทะเบียน ครภุัณฑใน 
ระบบ e- financial 
พรอม ปริ้น เอกสาร
ทะเบียน ครภุัณฑ
เพื่อจัดเก็บ เขาแฟม 
-จัดท าใบเบิกพัสด ุ

  
รายงานผลการตรวจ  
รับพัสดุ 
-ใบตรวจรับพัสดุ 
-เอกสาระเบียน 
ครุภัณฑในระบบ 
e-financial 

ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ 
- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคให ทางราชการ พ.ศ. 2526 
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- หนังสือส านักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2549 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549 
- ระเบียบส านักงานต ารวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาและการจ าหนายของกลาง พ.ศ.2565 
- ระเบียบกรมต ารวจ วาดวยอาวุธปนและกระสุนปนของกรมต ารวจ (ฉบับที ่3) ลง 30 ต.ค.2540 แกไขเพ่ิมเติม ระเบียบ
ต ารวจไมเกี่ยวกับคด ีลักษณะที่ 32 (เดิม) ขอ 3 การจายอาวุธปน 

- ระเบียบต ารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที ่34 บทที ่8 ขอ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 
- ค าสัง่ส านักงานต ารวจแหงชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง 



 

 

แนวทางการเผยแพร เสริมสรางความรู  
ความเขาใจ ใหเจาหนาที่สามารถใชทรัพยสิน 
ของราชการและของบริจาคไดอยางถูกตอง 

โดย 
- ก าหนดแนวทาง ขั้นตอนการปฏิบัติตามแนวทาง 
- ประชุมบริหาร ฯ หัวหนางานทุกฝายเพื่อรับทราบแนวทาง 
- อบรม ชี้แจง ประชาสัมพันธขอมูลใหกับเจาหนาที่ในสังกัดใหเกิด 
  ความรู ความเขาใจ ศึกษา กฎ ระเบียบ ขอกฎหมาย ที่เกี่ยวของ  
  ใหเกิดความถูกตอง เกิดความช านาญในการปฏิบัติ 



 

 

 

 

  1.การจัดการทรัพยสินของราชการและ ของบริจาค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 
 
 
 



 

 

 
 

 
 



 

 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

          2. การจัดเก็บของกลาง 

ระเบียบการต ารวจฯ เรื่อง ของกลาง 
บทที ่1 ของกลาง 

ขอ 413 ค าวา "ของกลาง" นั้นหมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสินซึ่งตกมาอยูในความคุมครองของ 
เจาพนักงานโดยอ านาจแหงกฎหมาย หรือโดยหนาที่ในทางราชการ และยึดไวเปนของกลาง เพ่ือพิสูจนในทางคดี 
หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาที่ราชการ 

1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เก่ียวของจัดการทางคดีอาญา เชน สิ่งของที่บุคคลมีไวเปน 
ความผิด หรือสิ่งของที่ใชเปนหลักฐานพิสูจนความผิด 

2. ของกลางอยางอ่ืน คือ ของกลางที่ไมเขาอยูในลักษณะของกลางในคดีอาญา เชน ของที่เก็บตกหลน 
หลุดลอยได เปนตน 

ขอ 414 การเก็บรักษาและจ าหนายของใหเปนหนาทีข่องสารวัตรหรือผู รักษาการแทนเปนผูเก็บรักษา
ของกลาง เวนแต 

1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีขอโตเถียงถึงต าหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ที่ศาลจะน าพิจารณาเรื่อง ๆ 
ไปและของกลางไมใชของมากใหญโตหรือเปนปศุสัตวหรือสัตวพาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอใหสงของกลางนั้น  
ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนเปนผูจัดการสง 

2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเก่ียวแกกรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือขอตกลงไวโดยเฉพาะ เชน เรือ 
เครื่องมือจับสัตวน ้า ฝน สุรา ยาสูบ ไม ยาเสพติดใหโทษ น ้ามันเบนซิน หรือของกลางในการกระท าผิด 
พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ใหไปตามระเบียบหรือขอตกลงนั้น ๆ 

ขอ 415 ของกลางที่ศาลเปนผูเก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นวาหมดความจ าเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป 
ศาลจะแจงใหพนักงานอัยการ แจงใหเจาหนาที่ต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการ
แทนที่สงของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไวตอไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่ง หรือพิพากษาเก่ียวกับของกลางนั้น  
อยางไรใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการตามค าสั่งหรือค าพิพากษาศาลตอไป คือ 

1. ถาของกลางยึดไวที่สถานีต ารวจ ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือ  
สงคืนใหแกผูมีสิทธิ์รับคืนไป ตามค าพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 

2. ถาของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจาของ ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการติดตอน าเจาของไปขอรับ 
จากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แลวลงบัญชีกับรายงานประจ าวัน ใหเจาของลงนามรับไปก็ได เวนไวแตของกลางนั้น 
เจาของไปรับคืนจากศาลเอง 

ถาศาลไมไดสั่งการเกี่ยวแกของกลาง ก็ใหผูรักษาติดตอกับพนักงานอัยการผูวาคดีนั้น ยื่นค ารองขอ 
ค าสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นตอไป ถาศาลสั่งวาของกลางนั้นเปนหนาทีข่องพนักงานสอบสวนพิจารณาด าเนินการ 
ก็พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได 



 

ขอ 416 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางนั้นเปนประโยชนใชในราชการต ารวจได 
ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับการหรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่งกอน 
ขายทอดตลาด 

ขอ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ใหตั้งกรรมการประกอบดวย สารวัตรหรือผููรักษาการแทน เปน  
ประธาน มีต ารวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เปนกรรมการพิจารณาขาย ใหไดราคาใกลชิดกับ 
ทองตลาดในขณะนั้น 

ขอ 418 การเก็บรักษาของกลางใหปฏิบัติดังตอไปนี้ 
(1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ใหพนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจ าวัน 

และสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคง อยาใหหลุดหรือสูญหายได 
และเก็บของกลางนั้นไวในหรือตูเก็บของกลางใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแต ของกลางนั้นมีคามาก เชน เครือ่งเพชร 
เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญตาง ๆ หากเก็บรักษาท่ีสถานีต ารวจจะไมมั่นคง ใน 
กรุงเทพมหานครใหสงของกลางนั้นไปฝากไวที่หนวยงานผูเบิกตนสังกัด แตหากเก็บรักษาไวที่หนวยงานผูเบิกตน 
สังกัดจะไมมั่นคง ใหสงของกลางนั้นไปฝากไวที่กองการเงิน ส านักงานต ารวจแหงชาติ ในลักษณะหีบหอ 

การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ ลงชื่อไวในสมุดยึดทรัพยของกลาง  
และรายงานประจ าวันเปนส าคัญ 

                              (2) ใหสารวัตรหรือผูรักษาราชการแทน หรือหัวหนาสถานีต ารวจ เปนผรูับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ 
ของกลาง 

                              (3) ของกลางที่เก็บรักษาไวนั้น เมื่อเห็นวาหมดความจ าเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ก็ใหด าเนินการตาม 
ขอ 415 ขอ 416 หรือขอ 417 แลวแตกรณี 

                              (4) ของกลางในคดีอาญาทีท่ราบตัว มีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว เมื่อเจาหนาที่ไดแจงหรือประกาศ 
            ใหทราบ แตผูนั้นยังไมมารับของไปเกินกวา 1 ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของนั้นนั้นเปนของ 
            รฐับาล และหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดังเชนของที่ตองริบ 

                              (5) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน 5 ป  
            นับแต วันประกาศไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และใหจัดการท านองเดียวกัน 

อนึ่ง ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศและเจาหนาที่ผูรักษาไดแจงให 
ทราบแลว แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไป เชนนี้ การที่จะริบเปนของรัฐบาลใหถือก าหนดเวลา 1 ป นับแตวันที่ผูมีสิทธิ 
ไดทราบ ถาก าหนดเวลา 5 ป ที่ประกาศไวจะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือก าหนดเวลาที่เร็วกวานั้น 

                              (6) ของกลางอยางอ่ืน ที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิจ าไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับของไปถาเปน 
             อสังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา 10 ป หรืออสังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา 5 ป นับแตวันที่ผูนั้นมีสิทธิจะ  
             ไดรับของไปจากเจาหนาทีผู่รักษา ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกับท่ีกลาวมาแลว ทั้งนี้ให  
             เจาหนาที่ผูรักษาแจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนเสีย 

 



 

 
                            (7) การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวนั้น เจาหนาที่ผูรักษาไมจ าเปนจะตองฟองวา 
           ผมูีสิทธิควรจะไดรับ ไมไดทราบขอความที่แจงหรือประกาศ เปนเหตุใหผูนั้นไดรับของคืน แตถาภายในก าหนดเวลาที่  
           กลาวนั้นมีสิทธิควรไดรับไดแสดงความประสงคที่จะรับของคืน แตมีเหตุขัดของมารับของนั้นไปไมได ก็ใหเจาหนาที่  
           ผรูักษาพิจารณาด ูถาเห็นเปนความจ าเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูนั้นตอไปอีกตามสมควรก็ได 

ถาผูมีสิทธิควรไดรับของกลางนั้น แสดงความจ านงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบใหแก
รัฐบาล ดังนี้ ก็ใหมีผูมีหนาที่จัดการบันทึกใหผูนั้นลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลางและ
รายงาน ประจ าวันดวย แลวจัดการจ าหนายตอไปตามระเบียบ 

(8) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาลหรือเปนของทีบุ่คคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย ของกลางเหลานั้นเปน 
ของที่ควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมีอาวุธปนได เวนแตจะ 
มีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน 

(9) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาลและเปนของที่ช ารุดเสียหาย ไมมีราคา เปนของที่ปราศจากราคา โดย 
สภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยผิดกฎหมาย เปนของที่ไมควรขาย ใหส ารวจเสนอผูบังคับการ
สั่ง ท าลายเสีย หรือสงไปยังเจาหนาที่แผนกการแหงของนั้น แลวแตกรณี 

(10) ของกลางอยางใดท่ีเปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไวเปนเครื่องประดับ 
สถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑสถาน เหลานี้ เปนของที่ไมควรขายหรือท าลาย 

(11) ของกลางรายใดที่เปนของใหญโต หรือมีจ านวนมาก หรือที่ท าการไมมีสถานที่จัดเก็บเพียงพอไม 
สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว ก็ใหฝากไวยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไปแลวใหสถานีต ารวจ
นั้น รับฝากไวลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ 

หากจ าเปนตองจัดหาสถานที่อ่ืนนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจาง  
ผูดูแลรักษาสถานที ่ก็ใหด าเนินการตามระเบียบของกลางราชการวาดวยการพัสดุ 

(12) ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายไดกอนที่คดีจะสงฟองศาล จะจ าหนาย 
หรือปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไวก็ได ถาของ 
กลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเปนพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี ถาจะกระท าไปก็จะเกิดการคัดคานไดใน 
ภายหลัง ก็ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตนนั้น 

(13) ของกลางรายใดจับได โดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของที่ไดมาจากการกระท าความผิด ใหผูอางวาเปน  
เจาของน าหลักฐานมาแสดง ถาน าหลักฐานมาแสดงไมได หรือไมน ามากอนก็ด ีใหพนักงานสอบสวนสงของกลางนั้น 
ไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง ถาไมตรงกับบัญชีที่มีผูมารองทุกข 
ของหายไว ใหออกประกาศโฆษณาหาเจาของ โดยติดไวที่หนาสถานีต ารวจเชนเดียวกับเก็บของตก 

(14) ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอละเลย หรือดัดแปลงแกไขของกลางใหเปลี่ยนไปจากสภาพ 
ที่เปนอยเูดิม จงใจหรือเลินเลอส ารวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไมควรขายไปขาย เปนเหตุ 
ใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพ่ือการรักษาของนั้น หรือยักยอกไวเปนของตนเสียนอกจาก 
จะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือนที่ใชอยูแลว  



 

ยัง จะตองชดใชราคาของ หรือคาเสียหายแทนอีกสวนหนึ่งดวย 
 

(15) เมื่อมีการแตงตั้งใหไปรับต าแหนงที่อ่ืน ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางและผูที่จะมารับหนาที่ใหม 
จะตองสงมอบของกลางแกกันใหเสร็จกอนเดินทางไปรับต าแหนงใหม   แตถาฝายหนึ่งฝายใดไมสามารถเดินทางมา
รับ มอบของกลางไดภายในเวลาก าหนด ใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการแทนรับไว แลวมีผูมารับต าแหนงใหม
รับ มอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการใหเสร็จภายใน 15 วัน นับแตวันเดินทางมารับต าแหนงใหม 

หนาที่ของผูรับมอบ ตองส ารวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไมสงมอบ 
ดวยเหตุใด ใหหมายเหตุไวใหชัดเจน แลวลงชื่อก ากับไวทั้งผูมอบและผูรับมอบ และเมื่อรับมอบแลวใหเสนอ ผูบังคับ
บัญชาทราบ หากมีการบกพรองก็ใหผูบังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนตอไป เมื่อผูรับมอบไดเซ็นชื่อรับ มอบของ
กลางแลว ถือวาไดรับของกลางไวถูกตองตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชี และผูมอบก็พนจากหนาที่และความ 
รับผิดชอบเทาที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู อยางไมบกพรองในขณะที่รับมอบตอกันเทานั้น หากปรากฏวาขาด 
ตกบกพรองในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด 

(16) ผูมีหนาที่รักษาของกลางจะมอบหนาที่รักษาของกลางใหผูอยูในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได ในเมื่อ 
ของกลางบางสิ่งบางอยางนั้นเปนของไมสลักส าคัญ หรือเปนของที่สมควรจะมอบหมายได หรือดวยความจ าเปนใน 
หนาที่ชั่วคราว แตการมอบหนาที่นี้จะตองรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เวนแต จะพิสูจนไดวาเปนเพราะเหตุ 
สุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได 

(17) การเก็บรักษาของกลางของต ารวจทุกหนวยในสวนกลางใหปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษาของ 
กลางในหนาที่ต ารวจภูธรนอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแลว ให 
ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม 

สวนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางตาง ๆ ซ่ึงตองหรือไมตองสงไปตรวจพิสูจน ที่กอง 
พิสูจนหลักฐาน ใหปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐานตามขอ 419 

ขอ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จ าเปนจะตองตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนรีบสงไปยังกอง 
พิสูจนหลักฐาน กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและ
วัตถุ ของกลางที่ไดมาประกอบดวย 

การสงเอกสารและวัตถุของกลางไปใหกองพิสูจนหลักฐานท าการตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนปฏิบัติ 
ดังตอไปนี้ 

(1) การสงเรื่องไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหาพฤติการณขอเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้นๆ 
ใหชัดเจนตลอดจนชื่อผููเสียหาย ชื่อผูตองหา พยานเอกสาร พยานวัตถ ุตรวจหรือเก็บไดทีไ่หนเมื่อใดความ 
ประสงคในการที่จะท าใหการตรวจพิสูจน และขอความอ่ืน ๆ ที่สมควรแจงไปใหทราบดวย 

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะตองสงไปตรวจพิสูจน ใหสงไปที่กองพิสูจนหลักฐานโดยเร็วที่สุด 
เพ่ือไมใหเสียผลในการตรวจพิสูจน 

(3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ไดมา ใหบันทึกลักษณะสภาพ สถานที ่วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุของ 
กลางนัน้ ๆ โดยจดบันทึกเปนขอความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนทีส่ังเขป หรือถาสามารถจะถายภาพของกลางและ 



 

สถานที่พบได ก็ใหท าการถายภาพไวดวย 
 
 

(4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตองท าเครื่องหมายเพ่ือใหจดจ าได ก็ใหท าเครื่องหมายไวตามค าแนะน า 
ในเอกสารคมูือของกองพิสูจนหลักฐาน 

(5) การบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะตองท าใหเรียบรอย ตีตราครั่งและมีปายบอกชื่อคดี 
ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเปนรายป 

(6) การรับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งนั้น จะตองมีหลักฐานในการรับสงกันทุกครั้ง 
(7) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจนนั้น ใหบันทึกขอความตามแบบซึ่งไดแนบมา 

พรอมกับระเบียบนี้สงไปให พรอมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอใหท าการตรวจพิสูจน 
(8) เมื่อไดรับแจงจากกองพิสูจนหลักฐานใหมารับของกลางซึ่งไดท าการตรวจพิสูจนเสร็จแลว ตองมารับ 

คืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ไดรับแจง 
(9) ในกรณีที่บรรจุหีบหอและการน าสงของกลางไมเปนไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจนหลักฐานอาจจะไม 

รับตรวจพิสูจนใหก็ได 
(10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน ตลอดจนการเก็บรักษา 

และบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท ใหปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคูมือของกองพิสูจน 
หลักฐานที่ไดแนบมากับระเบียบนี้ 

ขอ 420 ใหสารวัตรใหญและผูก ากับการหรือผูรักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพยและของกลางไมนอย  
กวาเดือนละหนึ่งครั้งวาพนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตอง ครบถวนหรือไม 



 

 

ภาพห้องเก็บของกลาง  สภ.พังโคน 
 



 

 

ที่เก็บรถของกลาง 
 

                
 
 
 



 

 

ห้องเก็บอาวุธปืนของกลาง 
 
 
       

                                                                                                      
 
 
 



 

 

 



 

 

 
 



 

การเก็บรักษาของกลางทัว่ไป 
การปฏิบัติเกี่ยวกบัของกลาง 

1. ของกลางที่ศาลเปนผูเก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นวาหมดความจ าเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไปศาลจะ 
แจงใหพนักงานอัยการแจงใหเจาหนาที่ต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนที่  
สงของกลางไปจัดการ รับมาเก็บรักษาไวตอไป เมื่อคดีถึงท่ีสุด ศาลสั่งหรือพิพากษาเก่ียวกับของกลางนั้นอยางไร  
ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนจัดการตามค าสั่งหรือค าพิพากษาศาลตอไป คือ 

(1) ถาของกลางที่ยึดไวที่สถานีต ารวจ ก็ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด 
(ด าเนินการตามระเบียบฯ) หรือสงคืนใหแกผูมีสิทธิ์รับคืนไป ตามค าพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 

(2) ถาของกลางนั้น ศาลสั่งคืนเจาของ ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน จัดการติดตอน าเจาของ 
ไปขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเองแลวลงบัญชีกับรายงานประจ าวันใหเจาของลงนามรับไปก็ได เวนไวแตของ 
กลางนั้นเจาของไปรับคืนจากศาลเอง 

ถาศาลมิไดสั่งการเกี่ยวกับของกลาง ก็ใหผูรักษาติดตอกับพนักงานอัยการผูวาคดีนั้นยื่นค ารอง
ขอค าสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นตอไป ถาศาลสั่งวาของกลางนั้นเปนหนาที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณา 
ด าเนินการ ก็พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได (ป.เกี่ยวกับคด ีลักษณะ 15 บทที ่1 ขอ 415) 

2. ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางนั้นเปนประโยชนใชในราชการต ารวจได ให 
หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับการหรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่งก
อน ขายทอดตลาด (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 15 บทที ่1 ขอ 416) 

3. การขายทอดตลาดของกลาง ใหตั้งกรรมการประกอบดวย หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนเปน 
ประธาน และมีนายต ารวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เปนกรรมการพิจารณาขาย ใหไดราคาใกลกับ 
ราคาทองตลาดในขณะนั้น (ป. เกี่ยวกับคด ีลักษณะ 15 บทที ่1 ขอ 417) 

4. การเก็บรักษาของกลางใหปฏิบัติดังตอไปนี้ 
(1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ใหพนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน 

ประจ าวันและสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคง อยาใหหลุด
หรือ สูญหายไดและเก็บของกลางนั้นไวในหีบ หรือตเูก็บของกลาง ใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแตของกลางนั้นมี 
คามาก เชน เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญตาง ๆ ใหเก็บรักษาไวในก าปน 
                   การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ ลงชื่อไวในสมุดยึดทรัพยของกลาง  
และรายงานประจ าวันเปนส าคัญ 

(2) ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน เปนผูรับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง 
(3) ของกลางที่เก็บรักษาไวนั้น เมื่อเห็นวาหมดความจ าเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ก็ใหด าเนินการ 

ตามขอ 9.1 , 9.2 หรือ 9.3 แลวแตกรณี 
 
 



 

(4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว เมื่อเจาหนาที่ไดแจงหรือประกาศ 
ใหทราบ แตผูนั้นยังไมไดมารับของไปเกินกวา 1 ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของนั้นเปนของ 
รัฐบาล และหมายเหตุไวในบัญชี แลวจัดการตอไปดังเชนของที่ตองริบ 

(5) ของกลางในคดีอาญาทีไ่มทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน 5 ป 
นับแตวันประกาศ ถาไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของรัฐบาลและใหจัดการท านองเดียวกันอนึ่ง ถา
ปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศ และเจาหนาที่ผูรักษาไดแจง ใหทราบแลวแตผูนั้นยังไมมา
รับของคืนไปเชนนี้ การที่จะริบเปนของรัฐบาลใหถือก าหนดเวลา 1 ป นับแตวันที่ผูมีสิทธิไดทราบ ถาก าหนดเวลา  
5 ป ทีป่ระกาศไวจะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือก าหนดเวลาที่เร็วกวานั้น 

(6) ของกลางอยางอ่ืนที่ปรากฏตัวผมูีสิทธิจะไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับของไป  
ถา เปนอสังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา 10 ป หรือสังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา 5 ป นับแตวันที่ผูนั้นมี
สิทธิ จะไดรับของไปจากเจาหนาที่ผูเก็บรักษา ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกันกับที่กลาวมาแลว 
ทั้งนี้ ใหเจาหนาที่ผูรักษา แจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนเสีย 

(7) การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวนั้น เจาหนาที่ผูรักษาไมจ าเปนจะตองฟอง 
วาผูมีสิทธิควรจะไดรับ ไมไดทราบขอความที่แจงหรือประกาศเปนเหตุใหผูนั้นไดรับของคืน แตถาภายในก าหนดเวลา 
ที่กลาวนั้น ผูมีสิทธิควรไดรับและแสดงความประสงคที่จะรับของคืนแตมีเหตุขัดของมารับของนั้นไมไดก็ใหเจาหนาที ่
ผูรักษาพิจารณาด ูถาเห็นเปนความจ าเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูนั้นตอไปอีกตามสมควรก็ได 

ถาผูมีสิทธิควรไดรับของกลางนั้น แสดงความจ านงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบใหแก 
รัฐบาลดังนี้ ก็ใหผูมีหนาที่จัดการบันทึกใหผูนั้นลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลาง และ 
รายงานประจ าวันดวย แลวจัดการจ าหนายตอไปตามระเบียบ 

(8) ของกลางซ่ึงตกเปนของรัฐบาล และเปนของบุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย ของกลางเหลานั้น 
เปนของที่ควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมีอาวุธปนได เวน 
แตจะมีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน 

(9) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาล และเปนของที่ช ารุดเสียหายไมมีราคา หรือเปนของที่ปราศจาก 
ราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลที่ไมอาจมีไดโดยผิดตอกฎหมายเปนของที่ไมควรขายใหส ารวจเสนอ 
ผู บังคับการ (ผบช.ภ.) สั่งท าลายเสีย หรือสงไปยังเจาหนาที่แผนกการแหงของนั้นแลวแตกรณี 

(10) ของกลางอยางใดที่เปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไวเปนเครื่อง 
ประดับสถานที่ราชการ หรือพิพิธภัณฑสถานเหลานี้ เปนของที่ไมควรขายหรือท าลาย 

(11) ของกลางรายใดเปนของใหญโต เชน เรือ แพ และไมขอน ไมสามารถจะน ามาเก็บรักษาไวก็ให
ฝากไวยังสถานีต ารวจอ่ืนเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไป และใหสถานีต ารวจนั้นรับฝากไว ลงรายงานประจ าวัน 
และสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ 

 
 
 



 

(12) ของกลางที่มีความจ าเปนตองเลี้ยงดูหรือเฝารักษา ก็ใหมอบหรือจางเฝารักษาได การจางเฝา 
รักษาตองขออนุมัติผูวาราชการจังหวัดกอน และจะตองมีการลงประจ าวันไวเปนหลักฐานดวย 

(13) ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายได กอนที่คดีจะสงฟองศาล จะจ า
หนายหรือปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เนื้อโค กระบือ สุกร ถาจะขายเอาเงินเก็บรักษาไวก็ 
ได ถาของกลางรายใดมีการโตเถียงกรรมสิทธิ์ หรือเปนพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดีถาจะกระท าไปก็จะเกิดการ 
คัดคานไดในภายหลัง ก็ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตน 

(14) ของกลางรายใดจับไดโดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของที่ไดมาจากการกระท าผิด ใหผูอางวาเปนเจา
ของน าหลักฐานมาแสดง ถาน าหลักฐานมาแสดงไมไดหรือไมน ามาก็ดี ใหพนักงานสอบสวนสงของกลางนั้นไป
ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ถาไมตรงกับบัญชีที่มีผูมารองทุกขของหายไวใหออกประกาศโฆษณาหา 
เจาของ โดยปดไวที่หนาสถานีต ารวจ เชนเดียวกับเก็บของตก 

(15) ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอ ละเลยหรือดัดแปลงแกไขของกลางใหเปลี่ยนไปจาก 
ภาพที่เปนอยูเดิม จงใจหรือเลินเลอส ารวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือเอาของกลางที่ยังไมควรขายไปขาย 
เปนเหตุใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพ่ือการรักษาของนั้น หรือยักยอกไวเปนของตน เสีย 
นอกจากจะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบขาราชการพลเรือนฯ ที่ใชอยูแลวยัง
จะตองชดใชราคาของหรือคาเสียหายแทนอีกสวนหนึ่งดวย 

(16) เมื่อมีการแตงตั้งใหไปรับต าแหนงที่อ่ืน ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง และผูที่จะมารับหนาที่ 
ใหมจะตองสงมอบของกลางแกกันใหเสร็จ กอนเดินทางไปรับต าแหนงใหม แตถาฝายหนึ่งฝายใดไมสามารถเดินทาง 
มารับของกลางไดภายในเวลาก าหนด ใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการแทนรับไว แลวมีผูมารับต าแหนงใหมรับ 
มอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการแทนใหเสร็จใน 15 วัน นับแตวันเดินทางมารับต าแหนงใหม 

หนาที่ของผูรับมอบ ตองส ารวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไมมีสงมอบดวย 
เหตุใด ใหหมายเหตุไวใหชัดเจน แลวลงชื่อก ากับไวทั้งผูมอบและผูรับมอบ เมื่อรับมอบแลวใหเสนอผูบังคับบัญชา 
ทราบ หากมีการบกพรองก็ใหผูบังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนตอไป เมื่อผูรับมอบไดเซ็นชื่อรับมอบของกลาง 
แลว ถือวาไดรับของกลางไวถูกตองตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชี และผูมอบก็พนจากหนาที่และความรับผิดชอบ  
เทาที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยูอยางไมบกพรองในขณะที่รับมอบตอกันเทานั้น หากปรากฏวาขาดตกบกพรอง 
ในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด 

(17) ผูมีหนาที่รักษาของกลางจะมอบหนาที่รักษาของกลาง ใหผูอยูในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได  
ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอยางนั้นเปนของไมสลักส าคัญ หรือเปนของที่สมควรจะมอบหมายได หรือดวยความ 
จ าเปนในหนาที่ชั่วคราว แตการมอบหนาที่นี ้จะตองรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เวนแตจะพิสูจนไดวาเปน 
เพราะเหตุสุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได 

(18) การเก็บรักษาของกลางในหนาที่ต ารวจภูธร นอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับการเก็บรักษา  
ของกลางกระทรวงมหาดไทยแลว ใหปฏิบัติตามระเบียบของ ตร. ดวยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคด ีลักษณะ15 บทที ่ 
1 ขอ 418 แกไขโดยค าสั่ง ตร.ที ่32/2505 ลง 9 ต.ค.2505 , ขอบังคับการเก็บของกลาง กระทรวงมหาดไทย  



 

พ.ศ.2480) 
 
 

5. เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จ าเปนจะตองตรวจพิสูจนให พนักงานสอบสวนรีบสงไปยัง พฐ.ตร. 
โดยเร็ว พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ไดมาประกอบดวย โดยปฏิบัติดังนี้ 

(1) การสงเรื่องไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหา พฤติการณ ขอเท็จจริงในคดีเรื่อง 
นั้น ๆ ใหชัดเจน ตลอดจนชื่อผูเสียหาย ชื่อผูตองหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บไดที่ไหน เมื่อใด 
ความประสงคในการที่จะใหตรวจพิสูจนและขอความอ่ืน ๆ ที่สมควรแจงไปใหทราบดวย 

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะตองสงไปตรวจพิสูจนใหสงไปที ่พฐ.ตร. ดวนที่สุด เพ่ือไมให 
เสียผลในการตรวจพิสูจน 

 (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ไดมา ใหบันทึกลักษณะ สภาพ สถานที ่วันเวลาที่พบเอกสารหรือ  
วัตถุของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเปนขอความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถาสามารถถายภาพของกลาง 
และสถานที่พบได ก็ใหท าการถายภาพไวดวย 

 (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตองท าเครื่องหมายเพ่ือใหจดจ าได ใหท าเครื่องหมายไวตาม 
ค าแนะน าในเอกสารคูมือของ พฐ. 

(5) การบรรจุหีบหอเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นจะตองท าใหเรียบรอย ตีตราครั่ง และมีปาย 
บอกชื่อคด ีชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกหอเปนรายคดี 

(6) การรับ - การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งนั้น จะตองมีหลักฐานในการรับ-สง 
กันทุกครั้ง 

(7) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจนนั้น ใหบันทึกขอความตามแบบซึ่งไดแนบมา 
พรอมกับระเบียบฯ (ตร.) สงไปใหพรอมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอใหท าการตรวจพิสูจน 

(8) เมื่อไดรับแจงจาก พฐ. ใหไปรับของกลาง ซึ่งไดตรวจพิสูจนเสร็จแลว ตองมารับคืนโดยเร็ว 
ที่สุดนับจากวันที่ไดรับแจง 

(9) ในกรณีที่บรรจุหีบหอและการน าสงของกลางไมเปนไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไมรับตรวจ 
พิสูจนใหก็ได 

(10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน ตลอดจนการ 
เก็บรักษาและบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท ใหปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคูมือของ พฐ. 
(ป. เกี่ยวกับคด ีลักษณะ 15 บทที ่1 ขอ 419 แกไขโดยค าสั่ง ตร.ที ่32/2505 ลง 9 ต.ค.2505) 

6. ใหหัวหนาสถานีหรือผูรักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพยและของกลางไมนอยกวาเดือนละ 1 ครั้ง  
วาพนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตองครบถวนหรือไม 

7. การเก็บรักษาของกลางในคดีอาญา ซึ่งเก่ียวกับแกกรมในกระทรวงอ่ืน ที่มีขอตกลงไวกับกระทรวง 
มหาดไทยโดยเฉพาะให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนปฏิบัติดังนี้ 

(1) ฝน สุรา ยาเสพติดใหโทษ ยาสูบ ไพ เกลือ ยานัตถ ุไมขีดไฟ และปูนซีเมนต ซ่ึงตองเสียภาษี 



 

สรรพสามิตใหสงของกลางไปยัง กรมสรรพสามิตจัดการใหผููช านาญพิสูจนและเก็บรักษาไว เวนแตน ้าสุรา เมื่อ
ปรากฎ วาเปนสุราที่ไมชอบดวยกฎหมาย ใหสงโรงตมกลั่นตามขอตกลงของกรมสรรพสามิต 

 
 
(2) ของกลางกระท าผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ สงกรมศุลกากรฯ ด าเนินการ 
(3) ของกลางกระท าผิด พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ใหสงมอบเครื่องวิทยุ รับ – สง แกกองการสื่อสาร 

ตร. เก็บรักษาไวจนกวาคดีจะถึงท่ีสุด 
(4) เครื่องมือจับสัตวน ้า ถากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ตองการจะน าไปใชในราชการ 

ก็อนุญาตใหรับไปได 
(5) ไมหรือของปาที่พนักงานฝายต ารวจจับได ใหสงคณะกรรมการอ าเภอทองที่ที่จับไดรับมอบ 

ของกลางรักษาไว สวนคารักษาท่ีจะตองเสียใหเบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจายใหแกผูรักษา เมื่อคดีถึงท่ีสุดให 
พนักงานสอบสวนแจงแกอ าเภอเพ่ือจัดการขายทอดตลาด เมื่อศาลสั่งยึดไมของกลาง 

ในกรุงเทพมหานครใหเจาพนักงานต ารวจเปนผูรักษาไวเมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งริบ 
ก็ให จัดการขายทอดตลาดตามระเบียบ 

(6) สิ่งของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซอนมากับสิ่งของอ่ืน ๆ โดยไมแสดงรายการให 
ปรากฎในใบสงของ คาระวาง และอ่ืน ๆ ถาพนักงานฝายปกครองหรือต ารวจตองการยึดไปสอบสวน ใหยึดเฉพาะ 
ของที่ผิดตอกฎหมาย ท าหลักฐานมอบใหแกสถานีไวเพ่ือการรถไฟจะไดจัดการกับผูที่ตองรับผิดชอบตาม พ.ร.บ. 
จัดวางทางรถไฟและทางหลวง พ.ศ.2464 แตสิ่งของที่ตองริบของหลวงหรือของแผนดินตามกฎหมายนั้นการรถไฟ 
ไมมีสิทธิจะไดรับคาระวาง 

ถาสิ่งของผิดกฎหมายที่ซุกซอนมานั้นไดแสดงรายการตรงกับสิ่งของ และไดช าระคาระวาง
อ่ืน ๆ เสร็จแลว ใหต ารวจท าหลักฐานมอบใหนายสถานีรถไฟไว และยึดสิ่งของนั้นมาได 

ถาไมตองการยึดของกลางมา แตตองการอายัดไว ใหพนักงานสอบสวนท าหลักฐานอายัดไวกับ  
นายสถานีรถไฟ สิ่งของอายัดใหท าเครื่องหมายและตีตราไวเปนส าคัญ 

ท าบันทึกรายละเอียดสิ่งของอายัด 2 ฉบับ ลงนามผูรับ ผูมอบ พยาน แลวยึดถือไวคนละฉบับ 
ของกลางที่ยึดมาท าการสอบสวนนั้น ถาหาเจาของไมได เมื่อขายทอดตลาดของกลางแลว ให หัวหนาสถานีหรือผู
รักษาการแทนสงเงินที่ขายของกลางนั้นไปให คาระวางและอ่ืน ๆ อันผูสงจะพึงช าระแกการรถไฟตามระเบียบแตไม
เกินจ านวนเงินที่ขายทอดตลาดได 

ถาจ าเปนจะตองคืนของกลางใหแกเจาของรับไป ใหคืนแกเจาหนาที่การรถไฟ ทีต่ ารวจไปยึด 
สิ่งของนั้นมา 

การยึดของกลางหามมิใหยึดระหวางทาง ใหต ารวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทางที่จะเอาของ 
ลงเวนไวในกรณีจ าเปน จึงสั่งใหจัดการยึดหรืออายัดกับสถานีหนึ่งก็ได (ป.เกี่ยวกับคด ีลักษณะที่ 15 บทที ่1 ขอ 
419 แกไขโดยค าสั่ง ตร.ที ่32/2505 ลง 9 ต.ค.2505) 
 



 

 
 
 
 
 

                                     ระเบียบปฏิบัตเิกี่ยวกับรถของกลาง 
 

https://2.bp.blogspot.com/-1R78U_fXfO4/Uomk2E0oGaI/AAAAAAAACqk/dWAOP90XcWM/s1600/plan%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B2%E0%B8%87.jpg


 

         ประมวลระเบียบการต ารวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ 15 ของกลางและของสวนตัวผตูองหา บท
ที่ 9 การปฏิบัติเก่ียวกับรถของกลาง 

เนื่องจากเจาหนาที่ต ารวจไดท าการยึดรถของกลางในคดีอาญาไวเปนจ านวนมากท าใหเกิดปญหาเกี่ยวกับการ 
จัดหาสถานที่เก็บรักษาไมเพียงพอ และหากเจาหนาที่ต ารวจเก็บรักษาไวเปนเวลานาน หรือมอบใหผูอ่ืนเก็บรักษาไวยอม 
เสี่ยงตอความเสียหาย หรือเปนเหตุใหตองเสียคาใชจายเกินสวนกับคาของรถของกลาง จึงเปนการสมควรที่จะก าหนดหลัก
เกณฑและแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลางไวดังนี้ 

ขอ 1 "รถ" หมายถึง รถยนต รถจักรยานยนต รถพวง รถบดถนน รถแทรกเตอร รถใชงานเกษตรกรรม 
รถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจาง 

ขอ 2 "รถของกลาง" หมายถึง รถซึง่ตกมาอยูในความคุมครองของเจาพนักงาน โดยอ านาจแหงกฎหมาย หรือ 
โดยหนาที่ทางราชการ และยึดไวเพ่ือพิสูจนในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาที่ราชการ 

ขอ 3 การจะใชอ านาจยึดรถของกลางไมวาในกรณีใด เจาหนาที่ต ารวจจะตองค านึงดวยวา มีกฎหมายใหอ านาจ 
ที่จะยึดไวเปนรถของกลางไดเพียงใดหรือไม ในกรณีที่มีการโตแยงกรรมสิทธิ์รถของกลาง เจาหนาที่ต ารวจไมควรยึดรถของ 
กลางไว แตใหแนะน าคูกรณีไปด าเนินการฟองรองกันเองทางศาล ส าหรับรถของกลางนั้นใหพนักงานสอบสวนบันทึกเหตุผล 
ที่ไมยึดรถของกลาง รวมทั้งพฤติการณแหงเรื่องไวใหปรากฏในบันทึกรายงานประจ าวันดวย 

เจาหนาทีต ารวจไดยึดรถของกลางไวแลว ใหผูยึดหรือผูจับกุมรีบน ารถดังกลาวสงพนักงานสอบสวนโดยดวน 
หากน าสงลาชาใหบันทึกเหตุผลในการน าสงลาชาไวดวย และใหพนักงานสอบสวนประกาศหาเจาของหรือผูมีสิทธิเพื่อมา 
ขอรับคืนตอไป 

ขอ  4  ผูมีหนาที่เก็บรักษารถของกลาง 
4.1 ส าหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ไดแก สารวัตรใหญ หรือสารวัตรที่เปนหัวหนารับผิดชอบหนวยงาน 

หรือผูรักษาการในต าแหนง หรือผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติราชการแทน แลวแตกรณี 
4.2 ส าหรับในจังหวัดอ่ืนนอกเขตกรุงเทพมหานคร ไดแก รองผูบังคับการ(ท าหนาที่หัวหนาต ารวจภูธร 

จังหวัด)จังหวัด ผูก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด ผกู ากับการต ารวจภูธรจังหวัด...เขต สารวัตรใหญ หรือสารวัตรที่เปนหัวหนา 
รับผิดชอบหนวยงาน หรือผูรักษาการในต าแหนง หรือผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติราชการแทน แลวแตกรณี 

4.3 ใหผูมีหนาที่เก็บรักษารถของกลาง ตามขอ 4.1๑ และ 4.2 เก็บรักษารถของกลางไวภายในบริเวณ 
สถานที่ท าการของตนหรือสถานที่อ่ืนใด ตามท่ีผูก ากับการต ารวจนครบาล รองผูบังคับการ(ท าหนาที่หัวหนาต ารวจภูธร 
จังหวัด) จังหวัด ผกู ากับการต ารวจภูธรจังหวัด ผกู ากับการต ารวจภูธรจังหวัด...เขต ก าหนดแลวแตกรณ ีโดยการเก็บรักษาให 
ใชความระมัดระวังตรวจตรารถของกลางใหเปนอยตูามสภาพเดิมเทาที่สามารถจะรักษาไวได 

ในกรณีจ าเปนผููบัญชาการต ารวจแหงชาติอาจจะก าหนดสถานที่เก็บรักษารถของกลางไวเปนการเฉพาะก็ได 
ขอ 5 เมื่อพนักงานสอบสวนไดประกาศหาเจาของหรือผูมีสิทธิรับรถคืน ครบก าหนด 6 เดือน นับแตวันยึดรถ 

แลว และพนักงานสอบสวนเห็นวา รถของกลางนั้น หากหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยงตอความเสียหายหรือคาใชจายเกินสวนกับ  
 
 



 

 
คาของทรัพยสิน และไมเปนประโยชนในการพิสูจนทางคดีตอไป ก็ใหเสนอตอผูมีอ านาจอนุมัติขายทอดตลาดด าเนินการขาย 
ทอดตลาด ตามขอ 15 แตกอนจะขายทอดตลาด พนักงานสอบสวนจะตองด าเนินการตามขอ 6 ขอ 7 ขอ 9 และขอ 10 แลว 

ในกรณีที่มีการโตแยงกรรมสิทธิ์รถของกลาง และเมื่อคดีอยูระหวางการพิจารณาของศาล ใหพนักงานสอบสวน 
รอฟงผลการพิจารณาของศาลกอนแลวจึงจะด าเนินการตามขอบังคับนี้ตอไป 

ขอ 6 ใหพนักงานสอบสวนและผูน าสงรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจ าวันใหปรากฏรายละเอียดเกี่ยวกับ 
รถของกลาง อันจะเปนเหตุใหเจาของหรือผูมีสิทธิจะรับรถของกลางคืนนั้น ทราบวาเปนรถของตนและสามารถพิสูจนไดตาม 
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 1327 วรรคสอง ขอความในบันทึกใหมีรายการดังตอไปนี้ 

6.1 ลักษณะรถ 
6.2 หมายเลขทะเบียนรถ 
6.3 ประเภทรถ 
6.4 ชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รนุ/ปที่ผลิต 

 6.5 สี (ถามีหลายสีใหลงรายละเอียดใหชัดเจน) 
6.6 เลขหมายเครื่องยนตและเลขหมายตัวถังรถ รวมทั้งต าแหนงที่อยูของเลขหมายดังกลาว 
6.7 อุปกรณตางๆ ที่มีอยูในตัวรถของกลาง เชน วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ลออะไหล เปนตน 
6.8 รายละเอียดอ่ืน ๆ ที่จ าเปนเพื่อบงชี้ลักษณะของรถ 

ขอ 7 ในระหวางด าเนินการตามขอ 3 ขอ 4 ขอ 5 และขอ 6 ใหพนักงานสอบสวนท าการสืบสวนหาผูเปนเจาของ
หรือที่มาของรถโดยมิชักชา และด าเนินการดังตอไปนี้ 

7.1 ตรวจสอบแผนปายทะเบียนรถ 
7.2 ตรวจสอบใบคมูือจดทะเบียนรถ 
7.3 ตรวจสอบปายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจ าป 
7.4 สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร ส านักงานต ารวจแหงชาติ วามีการแจงหายที่ใดหรือไม 

ถามีการแจงหายในทองที่ของสถานีต ารวจใดใหพนักงานสอบสวนผรูับผิดชอบติดตอกับทองที่นั้นใหน าหลักฐานการแจงหาย 
มาแสดงเพ่ือขอรับรถหรือพิสูจนความเปนเจาของหรือเปนผูมีสิทธิเพื่อมาขอรับรถตอไป 

ใหกองทะเบียนประวัติอาชญากร ส านักงานต ารวจแหงชาติ ด าเนินการตรวจสอบและแจงผลการ 
ด าเนินการใหพนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักชา 

ขอ 8 หากปรากฏหลักฐานแนชัดวาผูใดเปนเจาของรถหรือผูมีสิทธิจะรับรถ ก็ใหติดตอผูนั้นมาขอรับรถคืนไป  
 
 
 
 
 
 



 

 
 
ขอ  9  หากผลการตรวจสอบปรากฏวายังไมอาจพิสูจนไดวาผููใดเปนเจาของรถหรือเปนผููมีสิทธิของรับ
รถให 

พนักงานสอบสวนผููรับผิดชอบ หรือสารวัตรใหญ หรือสารวัตรที่เปนหัวหนารับผิดชอบหนวยงาน หรือสารวัตรสถานี
ต ารวจ นครบาล หรือสารวัตรสถานีต ารวจภูธรอ าเภอ หรือสารวัตรสถานีต ารวจภูธรกิ่งอ าเภอ หรือสารวัตรสถานี
ต ารวจภูธร หรือผ ูรักษาการในต าแหนงหรือผูรักษาราชการแทนหรือผูปฏิบัติราชการแทนที่มียศตั้งแตรอยต ารวจตรีขึ้นไป
ด าเนินการโดยเรงดวน 

9.1 กรณีไมมีแผนปายทะเบียนรถ ตองตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต เลขหมายตัวถังรถ แลวแจง 
หมายเลขดังกลาวพรอมชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รนุ/ปที่ผลิต) ชื่อเครื่องยนต เพ่ือตรวจสอบไปยัง 

9.1.1 กรมการขนสงทางบก 
9.1.2 บริษัทตัวแทนจ าหนาย 
 

ของกลางที่มีการปฏิบตัิเปนพิเศษ 

หมวด 1 
อาวุธปนของกลาง 

ขอ 53 การเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง ใหด าเนินการ ดังนี้ 
(1) ใหเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางไวที่สถานีต ารวจ หรือหนวยงานที่มีอ านาจ 

สอบสวน หรือหนวยงานที่เก็บรักษาอาวุธปน จนถึงกรณีที่ตองสงใหกองสรรพาวุธตามขอ 59 
(2) ในระหวางที่เก็บรักษา ใหหัวหนาสถานีต ารวจ หรือหัวหนาหนวยงานที่มีอ านาจสอบสวน หรือ 

หัวหนาหนวยที่เก็บรักษาอาวุธปน ซ่ึงเปนผูเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง ตรวจสอบความถูกตอง 
ครบถวนและด าเนินการกับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางตามขอ 61 โดยด าเนินการใหเสร็จสิ้นกอนวันที่ 
30 กันยายน ของทุกป 

ขอ 54 ใหส านักงานพิสูจนหลักฐานต ารวจ และกองสรรพาวุธ เปนหนวยตรวจพิสูจนอาวุธปนและ
เครือ่งกระสุนปนของกลาง 

ขอ 55 ใหส านักงานพิสูจนหลักฐานต ารวจ มีหนาที่ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนตามกฎ
หมายวาดวยอาวุธปน เครื่องกระสุนปน วัตถุระเบิด ดอกไมเพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปน เฉพาะอาวุธปนที่มีขนาด 
เสนผาศูนยกลางปากล ากลองต ่ากวา 40 มิลลิเมตร และเครื่องกระสุนปน (กระสุนโดด กระสุนปลาย เครื่องหรือสิ่ง
ส าหรับอัดหรือท าหรือใชประกอบเครื่องกระสุนปน(ที่มีขนาดเสนผาศูนยกลางต ่ากวา 40 มิลลิเมตร โดยมีวัตถุ 
ประสงคการตรวจพิสูจน ดังนี้ 

 
 



 

 
 
 
 
 
(1) ของกลาง (ปน ปลอกกระสุนปน ลูกกระสุนปน) ใชยิงมาแลว หรือไม 
(2) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปน ตามกฎหมายวาดวยอาวุธปน เครื่องกระสุนปน  

วัตถุระเบิด ดอกไมเพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปนหรือไม 
(3) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนชนิดใด และมีขนาดใด 
(4) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนแบบที่นายทะเบียนจะออกใบอนุญาตใหไดหรือไม 
(5) ของกลางใชยิงท าอันตรายแกชีวิตหรือท าลายวัตถุไดหรือไม 
(6) อาวุธปนของกลางมีรอยขูดลบแกไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจ าปนหรือไม 
(7) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปน/ปลอกกระสุนปนที่ไดจากที่เกิดเหตุกับอาวุธตองสงสัย การ
ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่ง ใหเปน 

หนาที่ของกองสรรพาวุธ 
 

ขอ 56 ใหพนักงานสอบสวนสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางไปตรวจพิสูจนที่หนวยตรวจ 
พิสูจนโดยเร็ว ทั้งนี ้ตองไมเกิน 3 วันท าการ นับแตวันที่ไดรับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง เวนแตมีเหตุ 
จ าเปนหรือเหตุสุดวิสัย 

ใหกองสรรพาวุธ ส านักงานสงก าลังบ ารุง มีหนาที่ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง 
นอกเหนือจากกรณีขอ 55 และมีหนาที่ตรวจพิสูจนยุทธภัณฑของกลางตามกฎหมายวาดวยการควบคุมยุทธภัณฑ 

ขอ 57 ใหส านักงานพิสูจนหลักฐานต ารวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุน 
ปนของกลางใหแลวเสร็จภายใน 20 วันท าการ นับแตวันที่ไดรับ หากมีเหตุผลความจ าเปนไมสามารถตรวจพิสูจนให
แลวเสร็จ ใหผูตรวจพิสูจนประสานแจงพนักงานสอบสวนเปนกรณ ีๆ ไป 

 ขอ  58 พนักงานสอบสวนจะตองไปรับผลการตรวจพิสูจนพรอมอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของ 
กลางกลับไปจากหนวยตรวจพิสูจน ภายใน 7 วันท าการ นับจากวันที่ครบก าหนดตามขอ 57 หรือวันที่ไดรับแจง 
จากผูตรวจพิสูจนวาผลการตรวจพิสูจนแลวเสร็จ 

 ขอ 59 การปฏิบัติในการสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางที่ตองสงใหกองสรรพาวุธเก็บรักษา 
มีดังนี้ 

(1) เปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนที่มีค าพิพากษาถึงที่สุดใหริบเปนของแผนดิน 
(2) นอกจากกรณีตาม (1) ตองเปนกระสุนปนของกลางในคดีอาญาที่ตกเปนของแผนดินตามกฎหมาย 
(3) กรณีไมปรากฏวาผูใดเปนผูกระท าความผิดหรือคดีที่รูตัวผูกระท าความผิดแตเรียกหรือจับตัวยังไมได 



 

ใหสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางใหกองสรรพาวุธเมื่อพนอายุความคดีอาญา ยกเวนกรณีตาม (4) 
(4) กรณีคดีไมปรากฏวาผูใดเปนผูกระท าผิด รวมทั้งอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางเปนยุทธ

ภัณฑ ถาในขณะยึดไมปรากฏวาผูใดเปนผูสั่งเขามา ผูน าเขามา ผูผลิตหรือผูมี และไมมีผูใดมาแสดงตนเปนผูสั่ง 
เขามา ผูน าเขามา ผูผลิตหรือผูมี เพ่ือขอรับคืนภายใน 60 วัน นับแตวันที่ยึดไวซึ่งตกเปนของรัฐตามมาตรา 35 แหง 
พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ พ.ศ. 2530 ใหสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางใหกองสรรพาวุธ  
เมื่อของกลางนั้นตกเปนของแผนดิน 

ขอ 60  เมื่อกองสรรพาวุธไดรับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางที่สงใหเก็บรักษาแลวใหปฏิบัติ 
ดังนี้ 

(1) ถาเปนยุทธภัณฑ ใหด าเนินการสงใหกระทรวงกลาโหมเพ่ือจัดการตามที่เห็นสมควรตามมาตรา 37 
แหงพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ พ.ศ.2530 

(2) ถาไมใชยุทธภัณฑใหตั้งคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพ่ือดูวาเอาคืนมีสภาพใชการได และมี 
มาตรฐานตรงกับความตองการตามที่ทางราชการก าหนดไว ใหขึ้นทะเบียนไวใชในราชการ หากอาวุธปนกระบอกใด 
ช ารุดจนถึงขนาดซอมแซมไมไดหรือใชการไมได ใหท าลายหรือถอดปรนเอาชิ้นสวนที่ใชการไดไวใชในราชการตอไป 
ส าหรับเครื่องกระสุนปนใหจัดการท าลายโดยด าเนินการใหเสร็จสิ้นกอนวันที่ 30 กันยายนของทุกป 

การข้ึนทะเบียนไวใชในราชการ การท าลาย หรือการผอนปรนเอาชิ้นสวนที่ใชการไดไวใชในราชการ ให 
ขออนุมัติตอส านักงานต ารวจแหงชาติ โดยใหถือปฏิบัติเปนไปตามที่กฎหมายหรือระเบียบไดก าหนดไว 

ขอ 61 หากเปนอาวุธปนไทยประดิษฐทุกชนิดที่ไมมีเครื่องหมายทะเบียน ใหสถานีต ารวจหรือหนวยงาน 
ที่มีอ านาจสอบสวนหรือหนวยงานที่เก็บรักษาอาวุธปนตั้งคณะกรรมการท าลาย โดยไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา 
ระดับผูบังคับการของหนวยงานดังกลาวและท าลายใหเสร็จสิ้นกอนวันที่ 30 กันยายนของทุกป ทั้งนี้ เกี่ยวกับ 
ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามแนวทางที่ส านักงานสงก าลังบ ารุงก าหนด 
 

การจ าหนายของกลาง 
ขอ 47 วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการคืนของกลาง ใหถือปฏิบัติดังนี้ 

(1) ของกลางในคดีอาญา ที่ทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับคืนอยูแลว เมื่อผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางได
แจงหรือประกาศใหทราบ แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไปเกินกวา 1 ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหตก 
เปนของแผนดิน และใหหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดั่งเชนของกลางที่ตองริบ 

(2) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน 5 ป 
นับแตวันประกาศ ไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของแผนดิน และใหจัดการท านองเดียวกับ (1) 

อนึ่ง ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศ และผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง 
ไดแจงใหทราบแลว แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไปเชนนี้ การที่จะใหของกลางนั้นตกเปนของแผนดิน ใหถือ 
ก าหนดเวลา 1 ป นับแตวันที่ผูมีสิทธิไดทราบ ถาก าหนดเวลา 5 ป ที่ประกาศไวจะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกวาก็ใหถือ 
ก าหนดเวลาที่เร็วกวานั้น 

 



 

 
(3) ของกลางอยางอ่ืนที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับของไปถา 

เปนอสังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา 10 ป หรือสังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา 5 ป นับแตวันที่ผูนั้นมีสิทธิ 
จะไดรับของไปจากผููมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง ก็ใหตกเปนของแผนดิน และจัดการท านองเดียวกับ (1) ทั้งนี้ 
ใหผมูีหนาที่เก็บรักษาของกลางแจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนไป 

(4) การแจงของผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง ใหมีหนังสือแจงผูมีสิทธิทราบโดยตรง หากไมสามารถ 
แจงโดยตรงได ใหแจงโดยวิธีอ่ืนแทน เชน ปดหนังสือแจงไวในที่แลเห็นไดงาย ณ ภูมิล าเนาหรือส านักท าการงานของ 
ผูมีสิทธิ หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอ่ืนใดตามความสมควร เมื่อพนก าหนดเวลา 15 วัน หรือระยะเวลา นา
นกวานั้น ตามท่ีผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางเห็นสมควร นับแตวันที่ไดปดหนังสือแจงหรือลงโฆษณาหรือวิธีอ่ืนใดให
ถือวาผูมีสิทธิไดรับทราบการแจงของเจาหนาที่แลว 

(5) ถาของกลางรายใดเปนของเสียงาย หรือถาหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อมคา 
หรือเสื่อมราคา หรือคาใชจายในการเก็บรักษาจะเกินสวนกับคาของกลาง ใหจัดการขายทอดตลาดกอนได เวนแต 
การขายทอดตลาดหากหนวงชาไปจะท าใหเกิดความเสียหายไมทันการณ และจ าเปนตองใชวิธีการอ่ืนที่เหมาะสม 
แทน 

กอนที่จะขายทอดตลาดใหจัดการตามสมควรเพื่อบันทึกรายการอันเปนเครื่องใหบุคคลผูมีสิทธิจะไดรับ 
ของกลางนั้น อาจทราบวาเปนทรัพยของตนและพิสูจนสิทธิได เมื่อขายแลวไดเงินเปนจ านวนสุทธิเทาใด ใหถือไวแทน  
ของกลาง 

(6) ของกลางคดีอาญาท่ีตกเปนของแผนดิน และเปนของควรขายใหแกบุคคลที่มีไดโดยชอบบดวย 
ยกฎหมาย ก็ใหขายได เวนแตมีกฎหมายหรือระเบียบก าหนดไวเปนอยางอ่ืน 

ขอ 48 การขายทอดตลาดของกลาง ใหหัวหนาสถานีต ารวจหรือหัวหนาหนวยงานที่มีอ านาจ 
สอบสวนแลวแตกรณ ีสั่งตั้งคณะกรรมการอยางนอย 3 นาย ประกอบดวยนายต ารวจชั้นสัญญาบัตรเปนกรรมการ 
ด าเนินการขายทอดตลาดตอไป 

เมื่อคณะกรรมการไดรับค าสั่งใหจัดการขายทอดตลาดแลว ใหประกาศขายทอดตลาดโดยก าหนดวัน 
ขายภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับค าสั่ง ถาเปนของเสียงายหรือถาหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อม 
คา เสื่อมราคา หรือคาใชจายในการเก็บรักษาจะเกินสวนคาของกลางนั้น จะก าหนดวันขายใหเร็วกวานั้นก็ได 

ประกาศขายทอดตลาดใหระบุรายการจ านวนสิ่งของ วันเวลา และสถานที่ท่ีจะขายทอดตลาด 
ตลอดจนรายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการช าระราคาไวดวย โดยใหปดประกาศไวที่สถานีต ารวจ หรือ หนวย
งานที่รับผิดชอบ และสถานที่ประกาศสาธารณะอยางนอย 2 แหง ถาของนั้นมีราคามาก ใหประกาศแจงความ ทาง
วิทยุในเครือขายของส านักงานต ารวจแหงชาติดวยอีกสวนหนึ่ง 

วิธีการขายทอดตลาดใหปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย โดยใหคณะกรรมการจัดการ 
ขายใหแกผูใหราคาสูงสุด ถามีเหตุที่ท าใหผูใหราคาสูงสุดไมสามารถจะซื้อไดหรือราคาท่ีมีผูใหสูงสุดไมสมกับของที่จะ 
ขาย คณะกรรมการจะไมขายและจัดใหมีการขายทอดตลาดใหมตามวิธีการเดิมก็ได 



 

ผููซื้อทอดตลาดจะตองช าระเงินสดหรือตามวิธีการที่ก าหนดและรับของไปในวันนั้น ถาของที่ขายเป
น ของใหญ หรือมีราคามาก จะขอรับของหรือช าระราคาในวันหลังก็ได โดยใหเรียกมัดจ าไวเปนจ านวนเงินไมน
อยกวา รอยละ 25 ของราคาที่ตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาที่รับของหรือช าระราคา สวนที่เหลือจะตอง ไมเกิน 15 
วัน นับ แตวันขายทอดตลาด โดยใหลงรายงานประจ าวันเกี่ยวกับคดีไวเปนหลักฐาน 

ขอ 49 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางนั้นเปนประโยชนใชในราชการต ารวจได 
ใหหัวหนาสถานีต ารวจหรือผูก ากับการหรือเทียบเทา หรือผูรักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับ 
การ หรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่งกอนการขายทอดตลาด ทั้งนี ้ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบที่ 
ก าหนดไวเกีย่วกับการน ามาใชประโยชนในทางราชการ 

ขอ 50 ของกลางที่ตกเปนของแผนดินและเปนของที่ช ารุดเสียหายไมมีราคาหรือเปนของที่ปราศจาก 
ราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยชอบหรือเปนของที่ไมควรขาย ใหส ารวจเสนอหัวหนา 
สถานีต ารวจหรือหัวหนาหนวยงานที่มีอ านาจสอบสวน แลวแตกรณ ีสั่งท าลายหรือสงไปยังหนวยงานที่มีหนาที่ 
เกี่ยวกับการนั้นตอไป 

ขอ 51 ของกลางที่ตกเปนของแผนดินและเปนโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไวใน 
พิพิธภัณฑ หรือสถานที่อ่ืนใด ไมใหขายหรือท าลาย ใหสงไปยังหนวยงานหรือสถานที่นั้น 

ขอ 52 ของกลางรายใดสงสัยวาจะเก่ียวของกับการกระท าความผิด ถามีผูอางเปนเจาของ ใหผูอาง 
น าหลักฐานมาแสดง หากน าหลักฐานมาแสดงไมไดหรือไมน ามามอบ ใหพนักงานสอบสวนสงของกลางนั้นไป 
ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนยพิสูจนหลักฐาน 1 - 10 พิสูจนหลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ หรือ 
หนวยงานอื่นที่มีหนาที่ตรวจพิสูจนของกลางอ่ืน แลวแตกรณ ีถาไมตรงกับต าหนิรูปพรรณทรัพยที่มีผูมาแจงความไว 
ใหหนวยงานดังกลาวประกาศโฆษณาหาเจาของ เชนเดียวกับการเก็บของตกท่ีมีผูเก็บได 



 

ปจจัยที่ท าใหประสบความส าเร็จ (Key Success Factor)  
ในการดูแลรักษาครุภณัฑของสถานีต ารวจภธูรพังโคน 

 

1. ท าการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑใหตรงตามปจจุบัน  จากการซอม  เปลี่ยนหรือติดตั้งท าการ 
2. จัดท าระบบ ระเบียนส าหรับจัดเก็บขอมูลตางของครุภัณฑ 
3. ติดสติกเกอร ปายก ากับครุภัณฑใหชัดเจน 
4. จัดสรรพื้นที่ที่ปลอดส าหรับเก็บครุภัณฑเตรียมแทงจ าหนาย 
5. จัดเก็บครุภัณฑ เปนหมวด ไมปนกัน ระหวางรอซอมกับช ารุดไมลงโปรแกรมที่มีความเส่ียง  

        ตอไวรัส และ สปายแวร 
6. จดบันทึกขอมูล เมื่อซอมหรือเปลี่ยนแปลงหรือติดตั้งครุภัณฑ 
7. สรางวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑหนวยงาน 
8. มีผดููแลรับผิดชอบครุภัณฑแตละหนวยงาน 
9. มีการส ารวจครุภัณฑอยเูสมอ 
10. ท า 5 ส ครุภัณฑของสถานีต ารวจภูธรพังโคน 
 



 

มาตรการในการปด-เปดสถานที่เก็บอาวธุปนและกระสุนปนคงคลังของทางราชการ 
 

1. แนวความคิด 

เพ่ือเปนการปองกันไมใหอาวุธปนของทางราชการเกิดการช ารุด สูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความ 
ประมาทเลินเลอ หรือโดยเจตนาของเจาหนาที่ผูรับผิดชอบเปนจ านวนมากซ่ึงกอใหเกิดความเสียหายแกทางราชการ 
ดังนั้น เพ่ือใหการปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปนทางราชการของสถานีต ารวจภูธรพังโคน เปนไปดวยความเรียบรอย 
บรรลุผลตามความมุงหมายของทางราชการ จึงก าหนดมาตรการในการปด – เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุน  
ปนคงคลังของทางราชการ เพ่ือใหเจาหนาที่ที่เก่ียวของกับการใชอาวุธปนของทางราชการ ตลอดจนผูบังคับบัญชา 
สามารถตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก-จายอาวุธปนของทางราชการ ใหถูกตองตามระเบียบการต ารวจไม 
เกี่ยวกับคด ีลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที ่8 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 

2. วัตถปุระสงค 
1) เพ่ือใหการเบิก-จายอาวุธปน กระสุนปนของทางราชการ ใหถูกตองตามระเบียบฯ 
2) เพ่ือใหมีฐานขอมูลส าหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก-จายอาวุธปน และกระสุนปน 

ของทางราชการ หากมีกรณีอาวุธปนช ารุด หรือสูญหาย 
3) เพ่ือใหอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการมีอายุการใชงานไดยาวนานและอยูในสภาพ  

เรียบรอยสมบูรณ สามารถใชการได 

3. เวลาปด - เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทางราชการ 
1) ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. ของวันท าการ ในกรณีที่จะตองแจกจายอาวุธปน กระสุนปน 

ใหกับขาราชการต ารวจ ที่ไดรับอนุญาตเบิกไปใชในการปฏิบัติหนาทีร่าชการ หรือรับคืนอาวุธปน กระสุนปนจาก  
ขาราชการต ารวจที่มีความประสงคจะสงคืน 

2) หากมีกรณีจ าเปนอยางอ่ืนนอกเหนือจากเวลาตามขอ 1) ตองไดรับอนุญาตจากผูก ากับการ 
สถานีต ารวจภูธรพังโคน จึงจะสามารถ ปด- เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังได 

3) ในการปด - เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลัง เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ จะตอง 
จัดท าบันทึกการด าเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการ ใหถือปฏิบัติตาม 
ประมวลระเบียบการต ารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที ่34 (เดิม) บทที ่8 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ อยาง  
เครงครัด 

 
 
 
 
 



 

 
 

4. การจัดท าขอมูลอาวุธปนและกระสุนปนคงคลัง 
เจาหนาที่พัสดุมีอ านาจหนาที่ ดังนี้ 
1) จัดท าสถานเก็บรักษาอาวุธปน กระสุนปนใหเปนสัดสวน มั่นคงปลอดภัย 
2) จัดท าขอมูลรายละเอียดอาวุธปนทุกชนิดที่อยูในความรับผิดชอบตามแบบฟอรมที่ส านักงาน 

สงก าลังบ ารุง (สกบ.) ก าหนด พรอมทั้งลงขอมูลในระบบฐานขอมูล POLIS ใหเรียบรอย 
3) จัดท าสมุดบันทึกการด าเนินการทุกครั้ง ที่มีการปด - เปด สถานที่เก็บรักษาอาวุธปน และ 

เครื่องกระสุนปน 
4) แจกจายอาวุธปน และกระสุนปนใหกับขาราชการต ารวจ ที่ไดรับอนุญาตใหเบิกอาวุธปน 

และกระสุนปนไปใชในราชการ ในชวงเวลาที่ก าหนด 
5) ในการจายอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการทุกครั้ง เจาหนาที่พัสดุจะตองท าส าเนา  

หลักฐานการจายอาวุธปนแตละกระบอกใหผููเบิกฯ เพ่ือใชเปนหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปนใหแก  
หนวยงานอื่นได โดยใหถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเครงครัด 

6) เมื่อปรากฏวามีกรณีอาวุธปน และเครื่องกระสุนปนของทางราชการ เกิดการช ารุด สูญหาย  
หรือใชการไมได ใหเจาหนาที่พัสดุรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ ตามล าดับชั้นโดยเร็ว 

7) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปน และเครื่องกระสุนปนคงคลัง ของสถานี 
ต ารวจภูธรพังโคน ใหเปนไปตามระเบียบฯ โดยเครงครัด 

 
 
    พันต ารวจเอก 

                                                                             (เกียรติภูมิ   สวุรรณไตรย์) 
         ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรพังโคน         

 
 
 
 

     



 

 

 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 



 

 
 
 

 
 
 

ภาพห้องเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง 
ของ สภ.พังโคน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 


